HASANKEYF iLCE NUFUS MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA

SIRA HiZMETIN . .
NO ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
Bildirim yetkisi olanlar;
1- Dogumun sagilik personeli yardimi ile yapilmasi halinde dogumu gosteren resmi belge (dogum
. T raporu) .
- D bild 5 dakik
1 ogum bridirimt 2- Saglik personelinin takibi disinda dogan ¢ocuklarin dogum bildirimi s6zIli beyana gore yapilir. Ancak axika
s6zIlU beyanlar Mulki idare Amirinin emri ile aile hekimlerince beyanin dogrulugunun arastiriimasi igin
beyan il saglik middrligiine intikal ettirilir. Sonuca gore islem yapilir.
Sakli ntifus oldugu iddiasinda bulunan kisi, son alti ay icerisinde ¢ekilmis biyometrik fotografli, yerlesim
Sakll niifus yeri muhtari ile en az iki liye tarafindan imzalanarak onaylanmis " Sakli Niifus Basvuru ve Milakat Formu
2- L ile sahsen basvuruda bulunulur. 1 gin
(18 yas ustii) sahislar N . . . o yee e s
Kolluk kuvvetleri tarafindan yapilan tahkikat sonrasinda Il Nifus ve Vatandaslik Midirligline
gonderilmesi"
Bulunmus ¢ocuklar
3- | (yasinin kiigiikliigii nedeniyle |Kolluk gorevlilerinin veya ilgili kurumlarin bu durumu belirten tutanaklari. 15 dakika
kendini ifade edemeyenler)
Evlendirme Memurluklarinca . . . . R . P
. Evlenme yapmaya yetkili makamlarca (Belediye Evlendirme Memurlugu, Kéy Muhtarhgi, Muftalik)
diizenlenen evlenme . e . e s . . . . .
5- e e e e tarafindan diizenlenen ve 10 (on) giin icinde llce Niifus Mudirligiine gonderilmesi gereken 2 (iki) adet 15 dakika
bildiriminin niifus . g .. S .
e ) o MERNIS evlenme bildirimine gére evlenme bildiriminin tescili
kutuklerine tescili
6- | Kizlik Soyadinin Kullanilmasi |Kizlik soyadini kullanmak istedigine iliskin dilekge. 10 dakika
7- Bosanma Tirk Mahkemelerince karar verilip kesinlesen karar (2 suret) 15 dakika
8- Kayit Diizeltme (Tashih) |Tirk Mahkemelerince karar verilip kesinlesen karar (2 suret) 15 dakika




Saglk Kuruluslari, Adli vakalarda Cumhuriyet Savciliklari ve 6lim olayini bildirmekle ylikimli gorevlilerce

9- Oliim islemi diizenlenmis 2 adet MERNIS &liim tutanagi ve dlene ait niifus ciizdani veya T.C.Kimlik karti (10 giin 15 dakika
icerisinde bildirilmelidir.)
Belgeli Miiracaatlarda;
1- Saglk kuruluslari veya Ozel Hastane kayitlarina dayanarak diizenlenen 10 dakika

Olmiis oldugu halde niifus |Trafik kazalariyal ilgili raporlar, Mahkeme kayitlari, Mahkeme kararlari veya Benzeri belgeler
10- aile kutiiklerinde sag 2- Niifus Midirliigiince tahkikat yapiimasi icin kolluk kuvvetlerine gonderilmek tizere postalama
gorinenlere ait 6lim safhasina hazirlamak 1gun
bildirimleri

3- Tahkikat sonucu kolluk kuvvetlerinden dénen ve sonucunun olumlu olmasi durumunda 15 dakika
Kisinin alt veya Ust soyundan bir kisinin yada kardeslerinin bunlar yoksa mirasgilarinin dilekge ile

11- Oliim karinesi basvurarak olayi belgelendirmeleri yada yetkili makamlarin durumu resmi bir yazi ile niifus midarligiine 20 dakika
bildirmeleri gerekmektedir.

12- Gaiplik Tirk Mahkemelerince karar verilip kesinlesen karar (2 suret) 20 dakka

13- | Din bilgisine iligkin talepler [Kisinin yazil talebi. 5 dakika

Babaliga hiikiim ile
14- . & Tirk Mahkemelerince karar verilip kesinlesen karar (2 suret) 15 dakika
soybaginin kurulmasi

15- Evlat edinme Tirk Mahkemelerince karar verilip kesinlesen karar (2 suret) 15 dakika
1-Tanima senedi noter veya mahkemece yapilmissa onayli 2 6rnek tanima senedi
2- Tanima senedi niifus idaresi yapacaksa basvuru sahibi babaya ait nifus ctizdani. T.C kimlik karti veya
kimligini kanitlayici resinli ve resmi bir belge
3- Anne basvuru esnasinda hazir ise nifus ctizdani, T.C. kimlik karti veya kimligini kanitlayici resimli ve

16- Tanima resmi bir belge, hazir degil ise kimlik bilgileri ile yerlesim yeri adres bilgileri 15 dakika
4- Cocuk ntifus aile kitiiklerine kayitl ise cocugun kimlik bilgileri, nifus aile kittiklerine kayith degil ise
dogum raporu
5- Yabanci kadindan dogan ¢ocugun taninmasinda: Kadinin ¢ocugu dogurdugu tarihteki medeni halini
gosterir, yabanci resmi makamlarca verilmis, usulline uygun tasdik edilmis belgenin asli.
1- Yazili basvuru ve kisinin kimligini kanitlayan belge

17- Idarece Kayit Diizeltme  |2-Kisinin talebini kanitlayacak dayanak belgesi (var ise) 15 dakika




18-

isim Denklik Belgesi

isim Denklik Belgesi; Sonradan Tiirk Vatandashgini kazanan kisiler ile bunlarin alt soylari, tist soylari veya
eslerinin talepleri halinde niifus kayitlarina dayanarak diizenlenen, ilgilinin 6nceki ad ve 6nceki soyad
bilgileri ile Tirk Vatandashgini kazanma kararina iliskin bilgileri gosterir belgedir.

1- isim denklik belgesi basvurusu, gegerli niifus ciizdani ya da Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik karti ve isim
denklik belgesi talep edilen kisinin T.C. kimlik numarasi ile yapilir.

2-isim denklik belgesi basvuru esnasinda, basvuru sahibi ile talep edilen kisi arasinda es, alt soy ve (istsoy
bagi olup olmadigi kontrol edilir. Bag yoksa vekaletname bilgileri istenir.

30 dakika

19-

Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik
Karti Bagvurusu

1- ilk defa kimlik karti basvurusu; Niifus clizdani, uluslararasi aile clizdani, pasaport, siiriicii belgesi,
memur clizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti, basin karti gibi kimlik belgesi yerine gecen
fotografli, resmi belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.

2- 15 yasini tamamlamis olanlar niifus clizdani, uluslararasi aile clizdani, pasaport, siirlicli belgesi,
memur ctizdani, avukat kimlik karti, askerlik kimlik karti gibi resmi ve resimli kimligini kanitlayici belge ve
son 6 ay icerisinde cekilmis bir adet biyometrik fotograf ile sahsen talep edilir.

3- 15 yasini tamamlamamis ¢cocuklarin; Veli, Vasi, Kayyum ve Vekaletname ibraz edenler veya beyanla
yukamla kisilerin miracaati ile kimlik karti basvurusu alinir.

4- 15 yasini tamamlamamis ¢cocuklarin biyometrik verileri alinmaz. Ancak talep edilmesi halinde veya
kimlik kartinin seyahat belgesi olarak kullanilacaginin beyan edilmesi halinde her yas grubundaki
cocuklarin kimlik kartilari, basvuruda bulunmaya yetkili kisiler tarafindan ibraz edilecek biyometrik
fotograflari ile kimlik karti fotografli olarak diizenlenir.

5- Fotograf ve Biyometrik verisinin sistemde olmasi durumunda, sistemdeki fotografi alti ay 6ncesine ait
degil ise son alti ay icerisinde ¢ekilmis bir adet biyometrik fotograf ile sahsen basvurmasi gerekmektedir.

6-0n bes yasini tamamlamis kisilerin kimlik karti miiracaatlarinda kimligini kanitlayan niifus ctizdani,
uluslararasi aile clizdani, pasaport, stirticti belgesi, memur clizdani avukat kimlik karti, askerlik kimlik
karti, T.C. Kimlik karti gibi fotografli ve resmi kimlik belgesi ibraz edilememesi durumunda anne, baba,
es, 18 yasindan bliylk kardes veya ¢ocuklarindan birinin dogrulama beyani ile bu mimkin degil ise
milki idare amiri emriyle kolluk kuvvetlerine yaptirilacak tahkikat sonucuna islem yapilmaktadir.

10 dakika




Uluslararasi Aile Ciizdani

1- Mevcut Uluslararasi aile ciizdani
2- Yerlesim yeri veya degir adres muhtarliginca ya da resmi kurumlarda galisan personel igin ¢alistiklari
kurum tarafindan diizenlenmis Uluslararasi Aile Clizdani Talep Belgesi

- 20 dakika
20 Verilmesi 3- Eslere ait son alti ay icerisinde ¢ekilmis 2 ser adet vesikalik fotograf
4-Eslere ait ntifus clizdani, T.C. kimlik karti veya kimligini kanitlayici resmi belgelerden birisi ile
basvurulur.
Uluslararasi Aile 1- Yerlesim yeri muhtarligi veya ¢alisilan kurum amirligince diizenlenmis ve onaylanmis uluslararasi aile
21- Ciizdanlarinin yenileme |clizdani talep belgesi 20 dakika
talebi 2- Eslere ait birer adet fotograf
1- istenme nedeni ve hangi amacla kullanilacaginin belirtildigi yazili istek ile verilir. Ancak kisinin kimligini
kanitlayan resmi bir belge ile sahsen basvurmasi halinde yazili miiracaat aranmaz.
i e 2- 5490 sayili NUfus Hizmetleri Kanununun 45 inci maddesinin 7 nci fikrasi geregince Kurum ve .
22- Nifus kayit 6rnegi . e . . .. L 2 dakika
Kuruluslar vatandaslardan ve Nifus middarliklerinden nifus kayit 6rnegi talep etmeksizin Kimlik
Paylasim Sistemi Gizerinden kayitlara ulasacaklardir.
3- Sahislar nifus kayit 6rneklerini e-Devlet izerinden alabilmektedirler.
OK DiLLi BELGELER
¢ . B 1- Belgeyi almaya yetkili kisinin yazili veya s6zIi beyani ile beyan sahibine ait niifus clizdani, T.C. Kimlik
Dogum (Formiil-A) e - L. .
23- . karti veya kimligini kanitlayici resimli ve resmi bir belge 5 dakika
Evlenme (Formiil-B) - . . - - . T
. . 2- Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin asli ile vekilin kimligi
Oliim (Formiil-C)
1- Belgeyi almaya yetkili kisinin yazili veya s6zIl beyani ile beyan sahibine ait niifus clizdani, T.C. Kimlik
24 COK DiLLi BELGELER karti veya kimligini kanitlayici resimli ve resmi bir belge 5 dakika
i (Evlenme Ehliyet Belgesi) |2-Evlenme Ehliyet Belgesi talep eden kisinin evlenecegi yabanci uyruklu kisiye ait terctimeli ve noter
onayh kimlik belgesi
Adres Beyani 1-Kimligini kanitlayici resimli ve resmi bir belge
Beyan edilen adreste 2- ilgili tarafindan imzal dresb f
25, (Bey. i gili tarafindan imzalanmis adres beyan formu 5 dakika

baskasinin oturdugunun
tespiti halinde

3- Beyanini teyid edici elektirik, su, sabit telefon, dogalgaz faturasi veya abonelik s6zlesmesi gibi
belgelerden biri.




Adres Beyani
Akrabalik bagi bulunmayan
( s s & v 1-Kimligini kanitlayici resmi ve resimli bir belge
birlikte oturma — . .
26- . 2- llgili tarafindan imzalanmis adres beyan formu 2 dakika
gerekgesiyle" Birlikte e . .
. o 3-Apartman- Site yonetisici, Lojman idaresi sorumlusu veya muhtar tarafindan onaylanmis yazili beyan.
miiracaatin miimkiin
olmamasi durumunda)
Adres Beyani (Beyan edilen
adresin Ulusal adres veri
tabaninda yer almasi 1- ilgili tarafindan imzalanmis adres beyan formu .
27- D e . 2 dakika
baskasinin adreste 2- Kimligini kanitlayacak tanitim belgesi ile basvurulacak
bulunmamasi bos olmasi
durumunda
Yerlesim yeri belgesi
28- (Sahsen miiracaat etmesi |Kimligini kanitlayacak tanitim belgesi ile bagvurulacak 2 dakika
halinde)
Mavi Kart Talep Dilekcesi iki adet vesikalik fotograf, yabanci devlet vatandasi oldugunu gosterir kimlik .
29- Mavi Kart Talepleri Vi ) P (;. 1 vestkal grat, y claeviety 3l oldugtinu g rrim 15 dakika
belgesi veya pasaport ile bagvurululur.
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